	
	
	




	CV

Navn: John Doe
Adresse: Bygaden11, Landsbyen
Telefon: +45 11 22 33 44
E-mail: johnd@email.com
	

[Indsæt evt. et lille portrætfoto af dig selv her, hvis du har lyst - og hvis virksomheden ikke frabeder sig billede på CV]



Profil

Serviceorienteret salgsmedarbejder med højt humør

Jeg har god erfaring med at arbejde med administrative og praktiske opgaver og at have kontakt til kunder og kollegaer. Det kan jeg bruge i [jobbet hos virksomheden]. Det gør mig glad at se resultaterne af mit arbejde, som når butikken er flot og klar til åbningstid, så vi kan tage godt imod kunder. Jeg er også kendt for altid at finde løsninger på problemer og holde humøret højt. Derfor vil jeg gerne arbejde mere med at skabe god service, som giver bedre salg og færre klager. 


Erhvervserfaring

2020 - nu	Kontorassistent, Grønlands Erhverv
· Opgaver: Administrative opgaver som ledelsesbetjening, mødebooking og -referater, arkivering og i perioder også afløser i receptionen
· Resultater: Systematisk forberedelse og opfølgning på møder, struktureret og opdateret dokumentarkiv, som hjælper kollegaerne med at være mere effektive

2016 - 2018	Butiksassistent, Butik Ulu
· Arbejdsopgaver: Salg, kundeservice, opfyldning på hylder og bestilling af nye varer
· Resultater: Større salg, tilfredse kunder og godt samarbejde med kollegaer

20xx - 20xx	[Jobtitel, Arbejdsgiver]
· Arbejdsopgaver: [Beskriv kort og konkret dine opgaver med fokus på dem, der kan være mest brugbare for det nye job, som du søger]
· Resultater: [Beskriv udvalgte eksempler på, hvad du har lært, opnået eller bidraget til]


Uddannelse

2018 - 2019	Oversættelse & Tolkning, Ilisimatusarfik
· Faglig fokus: Sprogligt A-niveau i engelsk, træning i skriftlige oversættelser og simultantolkning
· Resultat:  Certificeret tolk i skrift og tale (grønlandsk, dansk, engelsk)
2013 - 2016	Idrætslinje – Gymnasial uddannelse (GUX)
· Faglig fokus: Idræt, musik og engelsk
· Udbytte: Erfaring med holdsport, at optræde til koncerter og tale med internationale personer 
20xx - 20xx	[Navn på uddannelse og institution]

Kurser

2018		Søfartskursus
20xx		[Navn på kursus]


IT-kompetencer 

Office-pakken	Rutineret bruger af Word og PowerPoint, har kendskab til Excel
Google apps 		Rutineret bruger af Google Meet og Google Drive, har kendskab til Gemini
[xxx]			[Fortæl, om du er superbruger, rutineret, begynder eller har kendskab]
[xxx]			[Fjern eller tilføj digitale systemer eller programmer, som det giver mening]


Sprogkundskaber

Grønlandsk:	Modersmål
Dansk:  	[Fortæl, om du kan sproget som modersmål, flydende, øvet eller begynder?]
[Engelsk?]	[Fjern eller tilføj sprog, alt efter det, der giver mening at bruge i jobbet]


Personlige egenskaber

· Selvstændigt arbejde
· Teamwork
· Serviceminded 
· [Skriv andre gode egenskaber, som passer til både jobbet og din profil]


Fritidsinteresser

Jeg organiserer de lokale fodboldkampe og spiller selv som målmand. Når jeg har tid, inviterer jeg vennerne til madklub – og så er der gryderet til alle og Singstar-konkurrence bagefter. 
	
	
	



